Temeliem &lanka 44, Statuta Hrvatskog Crvenog kriza (,Narodne novine”, broj 56/16 i 45/23), izvréni
predsjednik donosi

PRAVILA O PROVOBENJU POSTUPAKA NABAVE
ROBA, RADOVA | USLUGA U HRVATSKOM CRVENOM KRiZU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilima o provodenju postupka nabave roba, radova i usluga u Hrvatskom Crvenom krizu (u
nastavku teksta: Pravila) propisan je postupak nabave roba, radova i usluga te su definirane aktivnosti i
odgovornesti sudionika u postupku nabave.

{2) Za primjenu ovih Pravila odgovorne su sve sluzbe Hrvatskog Crvenog kriza (u nastavku teksta: sluzbe),
i radnici Hrvatskog Crvenog kriza {(u nastavku teksta: radnici) u ¢ijem djelokrugu rada se iskaze potreba
za pokretanjem postupka nabave.

{3) Svi sudicnici u postupku nabave duzni su obavljati postove iz svog djelokruga rada struéno i odgovorno
u skladu s vazecim propisima i pravilima struke, interesima Hrvatskog Crvencg kriza, ovim Pravilima i
drugim internim aktima.

{4) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez poreza na dedanu vrijednost (U nastavku
teksta: PDV).

{b} Vrijednost kolicine roba, radova il usluga ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
propisanog postupka nabave u skladu s ovim Pravilima.

{6) lznosi u kunama (HRK) u ovim Pravilima iskazani su primjenom fiksnog te€aja konverzije 7,53450.

Clanak 2.
{1) U smislu ovih Pravila komunikacijom pisanim pulem smatra se svaka razmijena informacija pisanim
rijecima, brojevima il drugim razumljivim znacima (npr. slikama) ostvarena putem elektroniCkin medija i
materijala koji omogucuju trajniji zapis.
(?) U smisku ovih Pravila predlagaé nabave je radnik u gijem radu se iskaZze pofreba za pokretanjem
postupka nabave do trenutka odobravanja pokretanja postupka nabave u smislu ¢lanka 8. ovih Pravila.
(3) U smisiu ovih Pravila pokreta¢ nabave je radnik HCK u &ijem radu se iskaze potreba za pokretanjem
postupka nabave i kojem je odobreno pokretanje postupka nabave, a temeljem prethodno planirane
nabave u kojoj su predvidena sredstva za predmet nabave koja se pokrece.
(4) U smislu ovih Pravila nadredeni je voditel] sluzbe pokretata nabave, odnosno u njegovem odsustvu
osoba koju je voditelj stuzbe odredio kao svoju zamjenu.
(5) U smislu ovih Pravila radnik nadlezan za poslove nabave je radnik HCK koji je zaposlen u sluZbi
nadle?noj za poslove nabave | obavlja poslove vezano za nabawu ili radnik kojeg na fo oviasti izvrsni
predsjednik.

PLAN NABAVE

Clanak 3.
(1) Za svaku poslovnu godinu donosi se Plan nabave sukladno godisnjem financijskom planu te se azurira
prema potrebi.
(2) Voditelji sluzbi prate izvr§enje plana za djelokrug rada svoje sluzbe.
(3) Svi postupci nabave reba, usluga i radova, moraju biti u skladu s Planom nabave.
(4} U Planu nabave moZe se planirati nabava predvidena odobrenim projektnim/programskim/donatorskim
sredstvima.
(5) lznimno, nabava roba, radova i usluga u kriznoj situaciji ne mora biti utvrdena Planom nabave,
(6) Postupak nabave moze zapoceti i prije nego $to se izmjeni odnosno dopuni Plan nabave, a u tom
slu¢aju sredstva moraju biti predvidena financijskim planom ifi sredstvima koja nisu bila poznata u trenutku
donodenja financijskog plana za tekuéu godinu (projekti, donacije i sliéno).



PODJELA POSTUPAKA NABAVE PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI

Clanak 4,
Ovim Pravilima utvrduju se slijedeci postupci nabave;

- direktna pogodba procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.001,00 EUR (15.076,53 HRK)
do 10.000,00 EUR (75.345,00 HRK),

- jednostavni postupak nabave za robu i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
10.001,00 EUR (75.352,53 HRK} do 26.540,00 EUR (199.965.63 HRK), a za nabavu radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.001,00 EUR (75.352,53 HRK) do 66.360,00 EUR
(499.989,42 HRK),

- javno nadmetanje za nabavu roba i usluga procijenjene vrilednosti jednake ili vece od
26.541,00 EUR (199.973,16 HRK), a za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake il vece
od 66.361,00 EUR (499.996,95 HRK).

POSEBNI POSTUPCI NABAVE

Clanak 5.
(1) Od primjene ovih Pravila, osim odredbi ¢lanka 8. i ¢lanka 12. ovih Pravila, izuzeti su sliededi postupci:

- nabave roba, radova i usluga od drustava Crvenog kriza (u nastavku teksta: DCK} i nacionalnih
drustava Crvenog kriza/Crvenog polumjeseca,

- nabave roba, radova i usluga na temelju odluke Glavnog odbora,

- nabave roba, radova i usluga temeliem pravila o nabavi Medunarodne federacije drustava
Crvenog kriza i Crvenog polumjeseca (IFRC) ili Medunarodnog cdbora Crvenog kriza (ICRC),

- nabave roba, radova i usluga za ¢iju nabavu se primjenjuju pravila nabave iz projekata,
programa ili donatora (pravila nabave za pravne subjekie koji nisu obveznici primjene Zakona o
javnoj nabavi-NOJN, Europska komisija, UNHCR, UNICEF i drugi).

{2) Kod nabave roba, radova i usluga u kriznoj situaciji utvrdenoj odlukom Glavnog odbaora, izuzimaju se od
primjene ova Pravila, osim odredbi &lanka 8.

BAGATELNA NABAVA

Clanak 6.
(1} Od primjene avih Pravila izuzet je postupak bagatelne nabave procijenjene vrijednosti do 2.000,00 EUR
(15.069,00 HRK).
(2} Postupak bagatelne nabave provodi se na temelju naloga nadredenog pokretadu nabave.
{3) Za iznose manje od 500,00 EUR (3.767,25 HRK) plac¢anje se obavlja temeljem zaprimlienog racuna
odabranog gospodarskog subjekia, koju potpisuju pokretaé nabave i njegov nadredeni.
{(4) Za iznose od 501,00 EUR (3.774,78 HRK) do 2.000,00 EUR (15.069,00 HRK) izdaje se narudzbenica
izabranom gospodarskom subjektu.

ISTRAZIVANJE TRZISTA | INFORMATIVNE PONUDE

Clanak 7.
(1) U ciliu kvalitetnije izrade dokumentacije potrebne za provedbu postupaka nabave, a prije pokretanja
postupka nabave roba, usluga i radova, moZe se provesli analiza trzista u syrhu pripreme nabave |
prikupljanja informacija, prilikom koje se mogu prikupljati informativne ponude.
(2) Informativne ponude prikupljaju se upucivanjem upita za dostavu informativine ponude koji mora
sadrzavati elemente ponude koji su u tom trenutku poznati.
(3) Upiti za dostavu informativnih ponuda dostavljaju se gospodarskim  subjektima/potencijalnim
ponuditeljima pisanim putem.
{4} Upit za dostavu informativne ponude i informativna ponuda nisu obvezujuée niti za naruditelja nili za
ponuditelja, sto je potrebno naznaditi prilikem trazenja istih.



(5) Svim gospodarskim  subjektima/potencijalnim  ponuditeljima  kojima se dostavija upit za dostavu
informativnih ponuda, mora se dostaviti i Poziv za dostavu ponuda. Poziv za dostavu ponuda mora se
dostaviti najkasnije u roku od 60 dana od dana upudcivanja upita za dostavu informativne ponude.

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 8.

(1) Svi postupci nabave, osim bagatelne nabave, zapodinju na temeiju uredno, detaljno i to¢no popunjenog
zahijeva za pokretanje postupka nabave (U nastavku teksta: ZPPN) koji ispunjava predlagaC nabave. Uz
zahtjev se mogu priloziti prateci dokumenti — zapisnik ¢ istrazivanju trzista, informativne ponude i prijedlog
Poziva za dostavu ponuda i sliéno.
(2) Prilikom izrade ZPPN-a nadredeni je duzan utvrditi je li predmetna nabava planirana i sadrzana u Planu
nabave, uz iznimku navedenu u &lanku 5. stavku 2. ovih Pravila.
(3) ZPPN ispunjava se u dva primjerka. Jedan izvornik se dostavlja sluzbi nadleznoj za financijske i
ratunovodstvene poslove, a drugi se ulaze U spis predmeta nabave.
(4) Uredne, detaijno i totno popunjen ZPPN mora biti odobren od strane:

- nadredenog,

- voditelja/zamjenika voditelja sluzbe nadiezne za financijske i ratunovodstvene poslove,

- voditelfa/zamjenika sluzbe nadlezne za projekte ako se nabava financira iz projekta odnosno

voditelja/zamijenika veditelja sluZbe u Cijem dielokrugu rada se projekt provedi,
- voditelja/zamjenika voditelja sluzbe nadlezne za prikupljianje sredstava ako se nabava financira
iz darovanih sredstava te

- izvrénog predsjednika, odnosno osobe koju on za to ovlasti,
{5} Uredno, detaljno, toénc popunjen i odobren ZPPN oznacdava pocetak svakog postupka nabave, osim
bagatelne nabave i temeljem istog se otvara broj predmeta nabave.
{6) ZPPN nalazi se u Prilogu koji ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

PREDMET | NACELA NABAVE

Clanak 9.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojpen, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pegledu wvjeta i zahtjeva koji su postavijeni.
(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
(3) Prediagad nabave priprema tehnicke specifikacije predmeta nabave prije pokretanja postupka nabave.
(4) Procijenjena vrijednest nabave maora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka nabave, ukoliko
je primjenjiv. Izratunavanie procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a.
{5) Svi sudionici u postupku nabave duzni su U odnosima s gospodarskim subjektima nastupati
profesiocnaino i Stititi ugled Hrvatskog Crvenog kriza te prema svim gospodarskim subjektima postivati
temelina nacela kao Sto su: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzisnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.
(6) U ciliu osiguranja pravednog i jednakopravnog sudjelovanja ponuditelja, kao i u cifju dobivanja Sto
kvalitetnijin i povoljngih penuda, upiti | pozivi za dostavu ponuda, kao i druga dokumentacija za trazenje
ponuda, mora sadrzavati sve potrebne uvjete i podatke | omoguéiti ponuditeljima dovoljino vremena da
prouce dokumentaciju te pripreme i podnesu svoje ponude.

POVJERENSTVO ZA NABAVU

Clanak 10.
(1) lzvrsni predsjednik imenuje Povjerenstvo za nabavu (u nastavku teksta: Povjerenstvo) koje provodi:
- jednostavni postupak nabave,
- postupak nabave kroz javno nadmetanje.
(2} Povjerenstve moZe provoditi posebne postupke nabave.



(3) Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana i pet zamjenskih &lanova.

(4) Administrativne poslove za potrebe Povjerenstva vodi radnik zaduZen za poslove nabave. Na poziv
Povjerenstva, u radu Povjerenstva, moZe sudjelovati, u savietodavnom svojstvu, i pokretaé nabave.
Sudjetovanje pokretaCa nabave potrebno je u postupcima gdje je za predmet nabave potrebno specifi¢no
struéno znanje.

{5) Povjerenstvo donosi valjane odluke kada je prisutno najmanije tii ¢lana Povierenstva (¢lana ili zamjenska
Clana).

(6) Povjerenstvo radi na sjednicama i donosi odluke natpolovicnom vecinom glasova prisutnin élanova.

PRIPREMA DOKUMENTACIJE ZA POSTUPAK NABAVE
| PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 11.

(1) Postupak nabave direktnom pogodbom, priprema i provodi iskljucivo pokretad nabave.

(2} Postupak jednostavne nabave priprema pokreta¢ nabave u suradniji sa radnikom nadleznim za poslove
nabave, a provodi Povjerenstvo za nabavu. Pokreta¢ nabave sudjeluje u radu Povjerenstva za taj predmet
nabave u savietodavnom svojstvu.

(3) Postupak javnog nadmetanja priprema pokretaC nabave u suradnji sa radnikom nadleznim za poslove
nabave, a provadi Povjerenstvo za nabavu. Pokreta¢ nabave sudjeluje u radu Povjerenstva za taj predmet
nabave U savietodavnom svojstvu.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 12.
(1) Poziv za dostavu ponuda (u nastavku teksta: Poziv) izraduje se, u pravilu, na hrvatskom jeziku {latiniéno
pismo) na nacin koji omoguéava usporedivost ponuda i mora se uciniti dostupnim svim potencijalnim
ponuditeljima pod jednakim uvjetima. lznimno, kada je to potrebno zbog predmeta nabave Poziv se moZe
izraditi i na engleskom jeziku.
{2} Prijedlog Poziva izraduje:
a) pokretad nabave u postupku direktne pogodbe,
b) pokretac nabave u suradnji sa radnikom nadleZnim za poslove nabave u jednostavnom postupku i

postupkt javnog nadmetanja.
(3) Poziv, uz podatke o Narucitelju, i ovisno o slozenosti postupka nabave, mora sadrzavati najmanje
sliedece podatke;

- detaljan opis predmeta nabave (vrsta nabave: roba, usluga, radovi, jedinicu mjere, kolicinu),

- podatke o ponudi (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelj mora ispunjavati, kontakt osoba),

- troSkovnik,

- Jamstveni rok (ake je primjenjivo),

- lokaciju isporukefizvrienjafizvodenia,

- ptanirani poCetak i rok isporukefizvrienjalizvodenia,

- 1ok, uvjete i nacin placanja,

- rok i nacin dostave ponude,

- kriterij 7za odabir ponude,

- prema potrebi dokaze tehnicke, struéne, financijske, pravne, poslovne | druge sposobnosti

{ovlastenja proizvodaca, oviastenog zastupnika ili distributera, certifikati o osposobljenostii sl.),

- druge podatke vazne za izvrSavanje predmeta nabave.,
(4) Poziv mozZe sadrzavati manje podataka nego Sto je navedeno u stavku 3. ovog ¢lanka u posebnim
postupcima nabave iz Clanka 5. stavka 1. ovih Pravila.
(5) U Pozivu se mogu odrediti osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te ad
ponuditelja zatraZiti sredstvo osiguranja za uredno izvrsenje predmeta nabave ovisno o sloZzenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti.
(6) Prilikom odredivanja trajanja roka za dostavu ponuda treba uzeti u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponude.
(7) Poziv se upucuje u istovjetnom obliku svim potencijalnim ponuditeljima.



(8) Rok za dostavu ponude ne moze biti krac¢t od b radnih dana racunajuci od dana slanja poziva za
dostavu ponuda.

(9) Iznimno se moZe odrediti kraci rok za dostavu ponuda.

(10} Qvisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata od
navedenog u lanku 25., i &lanku 26. Pravila, i to u sluajevima provedbe nabave koja zahtijeva zurnost ili
kada je to potrebno zbog obavljanja specificnih usluga ili radova, u sluc¢aju tehnickih razloga i sli¢no.

(11) Ovisno o specificnostima predmeta nabave, moguce je uz podnosenje ponuda na hrvatskom leziku,
da se odredeni dijelovi ponude kao npr. dokazi tehnicke i struc¢ne sposobnosti (oviastenja proizvodaca,
oviastenog zastupnika ili distributera, certifikat o osposoblienosti | sli¢no) dostavijaju na engleskom ili
drugom siranam jeziku.

(12) Popis gospodarskih subjekata kojima se upucuje Poziv moZe sadrzavati gospodarske subjekte iz
viastite baze podataka koji su prethodne uredno izvrsavali svoje obverze kao i druge gospodarske subjekte
koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

(13) Sastavni dio ovih Pravila &ini Izjava o eti¢nosti poslovanja.

KOMUNIKACIJA S PONUDITELJIMA/GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 13.
(1) Poziv se potencijalnim ponuditeljima cdnosno gospodarskim subjektima upucuje pisanim putern.
(2) Poziv i sva Korespondencija izmedu sudionika u postupku nabave obavija se primjenom elektronickih
sredstava komunikacije (e-mail}) na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimlien od
ponuditelja/gospodarskog subjekta (izvje$ée o uspjesnom slanju, potvrda e-mailom), uz uviet da je
poslana na pravu adresu primatelja.

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE

Clanak 14.

(1) Kriteri] za odahir ponude, u pravilu, je najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda sto se ocjenjuje u
odnosu na postizanje Zelienog cilja | namjere uzimajuci U obzir kvalitetw, cijenu, tehniCke prednosti, estelske
i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativne troskove, kvalifikaciju | iskustvo osoblja, rok isporuke
ili rolk izvrenija i nacin placanja.

(2) Kao najpovaljnija ponuda moZe se odabrati same ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz Poziva
te dostavio dodatnu dokumentaciju ifili uzorke, ako je bilo trazeno, a ija je cijena u granicama procijenjene
vrijednosti nabave.

ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 15.
(1) Penude dostavljene putem elektronicke poste u pravilu zaprima pokretac nabave.
(2) Ponude dostavljene postom i osobno zaprimaju se u prijemnom uredu Hrvatskog Crvenog kriza s
naznakom datuma i vremena zaprimanja. Ponuditeliu se na njegov zahtjev izdaje polvrda o primitku
ponude. Sluzba nadlezna za uredsko poslovanje vodi evidenciju o zaprimijenim ponudama za javno
nadmetanje,

Clanak 16.
(1) U sluéaju da ne pristigne niti jedna ponuda, ili pristigne samo jedna ponuda, Poziv se moZe uputiti
ponovno, ponuditeljima odnosno gospodarskim subjektima.
{2) lznimno, postupak nabave se moZe provesti | kada je zaprimljen manj broj ponuda, ovisno ¢ kojoj vrsti
postupka nabave se radi, §to je potrebno zapisniCki konstatirati i detaljno obrazloZiti, a osobito u
sluCajevima kada:
- 7hog tehni¢kih ili umjetnickih razloga il razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, posao
moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti (npr. saniranje stete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugo).



{3) Ako se ocijeni potrebnim, cdnosnc ako se radi o nabavi specificnih roba, radova i usluga, bez obzira na
vrijednost nabave, moze se prihvatiti ponuda i u sluéaju da je ponudu dostavio samo jedan ponuditelj koji
moze izvrsiti odnosno isporuciti predmet nabave, odnosno kada se radi o sludajevima iz stavka 1.1 2. ovog

¢tanka, $to je potrebno detaljno i toéno konstatirati u zapisniku,

PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 17.
(1} Po isteku roka za dostavu ponuda, pristigle ponude se pregledavaju, usporeduju i ocjenjuiu, na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva.
(2) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavija se zapisnik.
(3) Valjana ponuda jeste samo ona koju je pravodobno i sukladno sadrzaju Poziva, podnio ponuditel te
koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.
(4) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivy, il je primljena izvan roka za dostavu
ponuda, ili je narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravai
racunske pogreske.
{5) Neprihvatliva ponuda je svaka ponuda d&ija cijena prelazi planirana, odnosnc osigurana novéana
sredstva narucgitelia za nabavu il ponuda ponuditella koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta.
(6) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna jer bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe i zahtjeve narucitelja propisane Pozivom.
(7) Ponuda se moze prihvatiti u cijelosti il samo dio, ednasne pojedina¢ne stavke navedene u ponudi.

Clanak 18.

(1) Nakon ctvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda, predlaze se i zapisniCki konstatira:

- ponovno upucivanje Poziva ako nije pristigla ni jedna ponuda,

- neprihvacanje nijedne ponude,

- poniStenje postupka nabave ili

- odabir najpovolinije ponude.
(2) U slucaju da odabrani ponuditeli odustane od ponude, odiuCuje se o sliedecem najpovaljnijem
ponuditelju i © tome sastavlja zapisnik.

SADRZAJ ZAPISNIKA

Clanak 19.
(1) Zapisnici provedenih postupaka nabave moraju sadrZavati najmanje sljedece elemente:

- datum i evidencijski broj nabave,

- podaci o narucitelju,

- naziv nabave i kratak opis predmeta nabave,

- procijenjena vrijednost predmeta nabave,

- vrsta postupka nabave,

- vrijeme slanja Poziva, vrijeme zaprimanja pristiglih ponuda, rok za dostavu ponuda,

- podatke o ponuditelima,

- konstataciju da pristigla ponuda odgovara opisu predmeta nabave ifi navode svih elemenata u
kojima ponuda odstupa od trazenog,

- cijenu svake pristigle ponude, rokove i ostale bitne uviete navedene u Pozivu za dostavu
ponuda i zaprimljenoj ponudi,

- razloge odabira, odnosno ponistenja,

- ime i prezime osobe koja je sastavila zapisnik i datum sastavljanja,

- kao i ostale podatke koje se smatraju potrebnim.

(2) Zapisnike iz stavka 1. ovog Slanka potpisuje:
e pokretad nabave (direkina pogodba),
e svi &lanovi Povijerenstva koji su sudjelovali u postupku nabave (jednostavni postupak, javno
nadmetanje, posebni postupct habave),

¢ radnik koji je u postupku nabave sudjelovao u savjetodavnom svojstvu.



PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 20.
(1) Postupak nabave ¢e se ponistiti u slucaju:
- kada postanu poznate okolnosti zbog kojih ne hi doslo do pokretanja postupka nabave, da su
bile poznate prije,
- nastupanja promijenjenih okolnosti koje se nisu mogle predvidieti, a zbog kojih postupak
nabave nije moguce zavrsit,
- kada do isteka roka za dostavu ponuda nije pristigla niti jedna ponuda, a Poziv nije ponovo
upucen,
- ukoliko niti nakon ponovnog upucivanja Poziva ne pristigne niti jedna ponuda,
- nema niti jednog sposcbnog ponuditelja,
- kada su sve pristigle ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne i
- udrugim opravdanim slucajevima.
{2) O ponistenju nabave odluku donosi izvréni predsjednik, odnosno osoba koju on na to ovlasti u roku 8
dana od dana saznanja za razlog ponistenja.
(3) O ponidtenju nabave ponuditelji se obavje$tavaju u roku 8 radnih dana, ra¢unajuci od dana donosenja
odluke o ponistenju postupka nabave.

OBAVIJEST PONUDITELJIMA

Clanak 21.
(1) Obavijest o odabiru ponude dostavlja se odabranom ponuditelju u roku 8 radnih dana racunajuci od
dana donosenja odiuke o odabiru najpovoljnije ponude.
(2) Ostale ponuditelie moze se obavijestiti o zavr$etku postupka nabave, odnosno o donosenju odiuke o
odabiru najpovoljnije odluke.

OKVIRNI SPORAZUMI

Clanak 22.
(1) Ovisno o vrsti roba, usluga i radova koje se nabavljaju, mogu se skiapati i okvirni sporazumi te ugovori
na temelju skloplienog okvirnog sporazuma. Sklapanje ugovora na temelju okvimog sporazuma za ukupni ili
dio predmeta nabave dopuSteno je samo izmedu Narucitelia i gospodarskog subjekta koji je strana
okvirnog sperazuma.
(2) Okvirni sperazum se sklapa na razdoblje do Cetiri godine.
(3) U slucaju okvirmog sporazuma izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na maksimalnoj
procijenjenoj vrijednosti svih ugovora za koje se predvida da ¢e se sklopiti na temelju tog okvirnog
sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajanja.
(4) Okvimni sporazum se provodi po postupku javnog nadmetanja.

PLACANJE U POSTUPKU NABAVE

Clanak 23.
(1) Predujam za nabavu roba, radova i usluga u svim postupcima nabave je dopusten u slucaju objektivno
opravdanih i pisano obrazloZenih razloga.
(2) Placanje u postupku nabave cobavija se iemeljiem zaprimlienog i evidentiranog raduna odabranog
gospodarskog subjekta, sukladno potvrdi pokretata nabave o izvr$enju narucenih roba, radova ili usluga
koji su predmet nabave.

NARUDZBENICA

Clanak 24.
Narudzbenica mora sadrzavati:




- naziv NaruGitelja (sjediste, OIB),

- brojidatum izdavania,

- naziv lzvrsitelja (sjediste, OIB),

- predmet nabave {vrsta robe/usluga/radova),
- jedinicu mjere, koli¢inu i cijeny,

- rokimjesto isporuke,

- rok, uviete i nacin placanja,

- presliku ponude ponuditelja,

- Dbroj ponude,

- drudzbeni broj nabave,

- druge podatke vazne za izvrSavanje predmeta nabave.

DIREKTNA POGODBA

Clanak 25.
(1) Postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.001,00 EUR (156.076,53 HRK) do
10.000,00 EUR (75.345,00 HRK), pokre¢e pokretac nabave i upucuje Poziv na adrese najmanje 3
{slovima: tri) gospodarska subjekta.
(2) Pokretac nabave priprema i izraduje dokumentaciju za provodenje postupka nabave, zaprima ponude i
provedi postupak nabave.
(3) O provedenom postupku nabave pokretaC nabave sastavlja zapisnik.
{4) lzvréni predsjednik, odnosno osoba koju on na to ovlasti, suglasnost na odabir izabranog ponuditelja
daje potpisom na zapisnik,
(4) Kod postupaka direktne pogodbe sklapa se ugovor s izabranim gospodarskim subjektom.
(5) Za pracenje izvr$enja postupka nabave odgovoran je pokretacC nabave.

JEDNOSTAVNI POSTUPAK

Clanak 26.
(1) Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.001,00 EUR (75.352,53
HRK) do 26.540,00 EUR (199.965.63 HRK), pokrece pokreta¢ nabave i upucuje Poziv na adrese
najmanje 3 (slovima: tri) gospodarska subjekta
(2) Postupak nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.001,00 EUR (75.352,53 HRK)
do 66.360,00 FUR (499.989,42 HRK), pokrece pokreta¢ nabave i upucuje Poziv na adrese najmanje 3
{slovima: {ri) gospodarska subjekta.
(3) Pokretaé nabave priprema i izraduje dokumentaciju za provodenje postupka nabave i zaprima
ponude.
{4) Postupak nabave provodi Povjerenstvo.
(5) Kod jednostavnog postupka donosi se odluka o odabiru ponude i sklapa se ugovor s izabranim
gospodarskim subjektom.
{6) Za pracenje izvréenja postupka nabave odgovoran je radnik zaduZen za poslove nabave, U suradnji s
pckretacem nabave.

JAVNO NADMETANJE

Clanak 27.
(1) Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 26.541,00 EUR (199.973,16
HRK), kroz javno nadmetanje, pokrec¢e pokreta¢ nabave i upucuje Poziv objavom na internetskoj stranici
www.hcle.hr (u nastavku teksta: internetska stranica).
(2) Postupak nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 66.361,00 EUR (499.996,95 HRK),
kroz javno nadmetanje, pokrece pokretac nabave i upucuje Poziv objavom na internetskoj stranici.
(3) Uz Poziv, obvezna je objava Opcih uvjeta nabave roba, radova i usluga koji se nalaze u Prilogu i ¢ine
sastavni dio ovih Pravila.
(4) Javno nadmetanje se moze objaviti u javnom glasilu ili dnevnom tisku.



(5) Objavu na internetskoj stranici obavlja radnik zaduzen za objavu sadrzaja na internetskoj stranici.

(6) Pokreta¢ nabave priprema i izraduje dokumentaciju za provodenje postupka nabave i zaprima
ponude.

(7) Postupak nabave provodi Povjerenstvo.

(8) Kod javnog nadmetanja donosi se odluka o odabiru ponude i sklapa se ugovor s izabranim
gospodarskim subjektom.

(9) Za pracenje izvréenja postupka nabave odgovoran je radnik zaduzen za poslove nabave, u suradniji s
pokretacem nabave.

UVID U DOKUMENTACIJU O POSTUPKU NABAVE

Clanak 28.
Na pisani zahtjev ponuditelja, istom se moze omoguciti uvid u dokumentaciju nabave. Ponuditelju se moze
uskratiti pristup odredenim dokumentima ili podacima u mijeri i uz uvjete propisane posebnim zakonima
kojima se ureduje pravo na pristup informacijama, tajnost podataka te zastita osobnih podataka.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ova Pravila ne primjenjuju se na nabavu:
- knjiga,
- strucne literature,
- Ccasopisa,
- novinskog prostora za cbjavu ¢estitki i oglasa,
- objava u javnim glasilima,
- savjetovanja,
- odvjetnickih, javnobilieznickih, revizorskinh i sli¢nih intelektualnih usluga,
- usluga osmisljavanja grafickih i sli¢nih riesenja,
- kupoprodaje nekretnina,
- karata u zrakoplovnom, javnom prijevozu i cestovnom prometu te
- poslovnog ugoscavanija.

Clanak 30.
(1) Ova Pravila se primjenjuju od 1. listopada 2023.
(2) Do donosenja Plana nabave, zaokruZivanjem tvrdnje ,DA" na obrascu zahtjeva za pokretanje
postupka nabave na pitanje ,Navedeni trosak je sastavni dio godisnjeg plana nabave", potvrduje se da je
navedeni trosak sastavni dio godi$njeg financijskog plana.
(3) Primjenom ovih Pravila prestaju vaZiti Pravila o provodenju postupaka nabave roba, radova i usluga u
Hrvatskom Crvenom krizu, od 8. lipnja 2021., URBROJ:; 1004551-01-5-19-21/13-8.
(4) Svi postupci nabave roba, radova i usluga koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovih Pravila,
dovrsit ¢e se po odredbama Pravila o provodenju postupaka nabave roba, radova i u$luga u Hrvatskom

Crvenom krizu, od 8. lipnja 2021., URBROJ: 1004551-01-5-19-21/13-8. /
¥ JZVRS IF)REDSJEDNIK

bert Markt
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OPC! UV.JETI NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA HRVATSKOG CRVENOG KRIZA

(u nastavku teksta: Opdi uvieti)

1. PRIMJENA OPCIH UVJETA

Opci uvjeti se primjenjuju na sve narudzbe i ugovore Hrvatskog Crvenog kriza (u nastavku teksta:
HCK) za nabavu roba radova i usluga javnim nadmetanjem. Opéi uvjeti nabave HCK primienjuju se u
narudzbama i ugovorima koje HCK skiapa s domacim i stranim pravnim i fizickim osobama {u
nastavku teksta: Dobavljadi}, osim ake postupak i uvieti nabave nisu drugadije uredeni posebnim
prapisima koji se primjenjuju za nabavu odredenih vrsta roba i usluga.

Opdi uvjeti postat ¢e sastavni dio ugovora nakon prinvacanja narudzbe od strane dobavljaca.

2. PONUDA
Sve ponude koje DobavljaC sastavi i dostavi HCK-u za nabavu roba i usluga smatraju se besplatnim |
nisu ohvezujuce za HCK,

3. NARUDZBE

Za HCK su vaZzece i pravno obvezujuce samo narudzbe pisane na sluzbenim obrascima HCK |
potpisane od ovlastene oscbe. lzmjene i dopune narudzbe kao i usmeni dogovari obvezujudi su za
HCK samo ako ih je HCK kao narucitel] potvrdio u pisanom obliku.

Dobavija¢ moze narudzbu u cijelosti i djelomi¢no prenijeti treéim osobama ako je prethodno dobio
pisanu suglasnost HCK, alii u tom slu¢aju Dobavljac odgovara za isporuku robe i izvréenje usluga.

4, POTVRDA NARUDZBE

Dobavija& je duzan bez odgadanja potvrditi HCK-u prihvacanje narudzbe uz navodenje cijene i roka
isporuke. HCK ima pravo opozvali bez placanja bilo kakve naknade DobavijaCu ako potvrda
narudzbe nije zaprimijena u HCK-u unutar primjerenog roka.

Smatra se da je opoziv pravovremeno uslijedio ukoliko je poslan prije potvrde narud?be,

5. ROK ISPORUKE

Ako drugacije nije dogovoreno rok isporuke rope ili izvrsenja usiuge pocinje tedi sljiedeceg dana od
dana narudzbe. Ako U narudzni nije izri¢ito ugovoren rok, DobavliaC Ce isporuku il uslugu izvrsiti bez
odgadanija.

Za odredivanje pravovremene isporuke mjerodavno je zaprimanje na mjestu isporuke koje je edredio
HCK, a za pravovremeno izvréenje radova i usluga, mjerodavno je vrijeme preuzimanja izvréenog
posla. U slu¢aju da Dobavljaé kasni s isporukom ili izvrSenjem, rok ¢e se preduZiti samo uz pisanu
suglasnost HCK,

7a svaki zapoceti dan kadnjenja isporuke ili izvr$enja HCK ima pravo, zaradunati penale od 0,5 %o
(promila) pe danu od cjelckupne vrijednosti narudzbe, a maksimalno do 5% cjelokupne vrijednosti
narudzbe.

Ako je unutar roka isporuke predvidivo ili izvjesno da Dobavlja¢ nije u mogucnosti, do ugovorenog
roka, uredno izvrsiti isporuku robe ili uslugu, HCK ima prave na trodak i rizik Dobavijaca poduzeti sve
mjere kako bi se izbjeglo odgadanje roka.

U slu¢aju prijevremene isporuke HCK zadrzava pravo odbiti isporuku ili prinvatiti isporuku i u tom
slu¢aju zara¢unati Dobavljacu troskove koji zbog toga naslanu {npr. skladistenje, osiguranje i sl.), te
izvrsiti placanje u skladu s ugovorenim rokorm isporuke.

6. ISPORUKA

Trogkove isporuke i pakiranja kao i troskove prijevoznog osiguranja snosi Dobavljac.

Roba ¢e biti pakirana i oznacena u skladu s uputama HCK. U svim okolnostima pakiranje i ambalaza
moraju osigurati zastitu robe od ostecenja ili pada kvalitete u uobiajenim uvjetima prijevoza i
skladistenja. DobavljaC je odgovoran za bilo kakve Stete ili gqubitke koji mogu nastati kao rezuitat
poegresnog il neprikladnog pakiranja.

7. RACUN

Dobavljac je duZan odmah nakon isporuke, odnosno izvrSenja usiuge HCK-u dostaviti racun uz
navodenje svih podataka iz narudzbe.
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HCK zadrzava prave da ra¢une koji nisu u skladu s narudztzom ifili propisima, necbradene vrati
Dobavljacu, i u tom slucaju se smatra da rac¢un nije ispostavijen.

8. PLACANJE

Rok za placanje racuna pocinje tedi u rcku kad je HCK u cijelosti preuzeo isporuku ili uslugu, uz
uredno ispostavlien racun.

Placanje racuna Dobavljacu ne znadi potvrdu uredne isporuke ili usluge niti odustajanje HCK od bilo
kojeg prava. Smatra se da je placanje pravodcbno ako je HCK izdao nalog za placanie banci
najkasnije na dan dospijeca racuna,

9, ISPORUKA, PREUZIMANJE, JAMSTVO

Roba ¢e biti isporu¢ena prema datumu cdredenom na narudzbi, odnosno potvrdi narudzbe. Roba se
HCK mora dostaviti radnim danom u radno vrijeme.

Isporuka se smatra izvi§enom kad oviasteni dielatnik HCK potpisom potvrdi da je roba isporucena.
Preuzimanje robe, ispitivanje kvalitete i kvantitete izvrsit ¢e se u roku 7 dana nakon zaprimanja robe.
DobavljaC jamdi za kvalitetu materijala, za strucnu izvedbu, odgovarajuéu konstrukciju i montazu. U
sluCaju nedostataka Dobavijac ih je duZan otkioniti na vlastiti trosak ili u zadanom roku izvréiti novu
isporuku ilt uslugu koja ne sadrzi nedostatke.

Dobavija¢ izri¢ito izjavljuje da je na temelju odgovarajucih dozvola ovladten za izvréenje ugovorenih
isporuka #fi usluga, i da ¢e na zahtjev HCK predoéiti cdgovarajucu dokumentaciju. Ako su za isporuku
robe i usluga potrebne posebne dozvole drzavnih upravnih tijela, Dobavlja¢ ih je duzan bez posebne
naknade pravovremeno ishoditi. U slu¢aju odbijanja drzavnih upravnih tijela za izdavanje potrebne
dozvole, narudzba odnosno ugovor ¢e biti ponisteni i svi ednosi izmedu ugovornih strana otkazani.

10. MJESTO ISPUNJENJA
Mjesto ispunjenja za isporuke i usluge je «mijesto isporuke» odredeno u narudzbi, a za placanja je
mjesto ispunjenja sjediste HCK.

11. VISA SILA

Ni Dobavljaé ni HCK ne smatraju se odgovornim za odgadanje izvrSenja ispunjenja obveze ili za
neispunjenje koje je rezultat okolnosti koje su izvan njihove kontrole, ukljuéujudi, ali ne ogranicavajuci
se ha prirodnu nepogodu, pozar, eksplozija, krizne situacije i dr .

U &to kracem mogucéem roku nakon pojave bilo kojeg dogadaja uzrokovanog visom silom, a ne
duzem od 15 dana, Dobavlja¢ koji je ucinkom vide sile djelomicno ili potpuno u nemogucnosti izvrsiti
obveze odredene narudzbom ili ugovoram, mora o tome pisanim putem obavijestiti HCK. HCK nakon
primanja takve obaviiest ima pravo otkazati narudzbu ili ugovor pisanim putemn s otkaznim rokom od
7 dana. U slu¢aju otkazivanja narudzbe/ugovora, Dobavljaé mora vratiti sve unaprijed placene iznose
HCK.

12. NEIZVRSAVANJE OBVEZA

U slu¢aju neizvrsavanja obveza od strane Dobavljada ukljucujucdi i ne ograni¢avajudi se na neuspjeh
ili odbijanje isporuke u utvrdenom roku, HCK ¢e otkazati narudzbu odnosno ugovor pisanim putem
koja odmah stupa na snagu, a dobra ili usluge moze nabavljati iz drugih izvora pri ¢emu otkazanog
DobavljaCa drzi odgovornim za moguce dodatne troskove. Otkazani Dobavljad nema prava primiti
uptatu za isporuku nakon primitka obavijesti o otkazu.

13. STECAJ

Ako Dabavijaé mora podnijeti zahtjev za ste€aj ili poduzeti drugu aktivnost za dobrobit svojih
vierovnika, ili ako HCK u bilo kojem trenutku od davanja ponude i tijekom davanja i izvr$enja
narudzbe dobije informaciju o tome ili bude upucen na blokiran racun Dobavljaéa, HCK moze otkazati
narudzbu odnosno ugovor pisanim putem. Otkaz narudzbe odmah stupa na snagu.

14. ZADOVOLJAVANJE SPECIFIKACIJA

U slucaju dobara ili usluga kupljenih na temelju specifikacija propisanih i ponudenih od Dobavljaca u
postupku nabave, Dobavlja¢ jaméi uskladenost sa specifikacijama. HCK zadrzava pravo odbijanja
svih dobara il usluga koje nisu u skladu sa specifikacijama. U slu¢aju neuskladenosti, Dobavlja¢
moze ponuditi odgovarajucu alternativu HCK na razmatranje.
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IZJAVA O ETICNOSTI POSLOVANJA

kojom ja:

{ime i prezime, adresa)

kao ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta:

(naziv I sjediste gospodarskog subjekta, QIB)

izjavijuiem za sebe i za gospodarski subjeki, da protiv mene osobno niti protiv gore navedenog
gospodarskog subjekla kojeg zastupam nije izreCena pravomocna osudujuc¢a presuda za
gospodarski kriminal, prijevaru, neisplatu placa i doprinosa, neisplatu minimalne piace, utaju poreza.

Isto tako izjavljujem da proizvodi i usluge koje nudimo nisu nastali u procesima u kojima je koristen

rad djece.

U M.P.
{mjesta i datum) (polpis odgovorne asobe ponuditelja)
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ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE za

1 Prediagatelj troska
{ime | prezime)

2 | SluZzba HCK predlagatelia nabave

3 | Svrha (opisno)

4 Kratko pojasnjenje benefita odnosno dodane
vrifednosti za Hrvatski Crveni kriz

bez PDV-a

s PDV-om

5 | PDV-om)

Procijenjena vrijednost nabave (navesti cijenu bezis

Vrsta nabave (oznadi jednu)

" Direktna pogodba

—~ Jednostawi
" postupak

" Jawmo nadmetanje

" Nabava od DHCK

" Nabava u kriznoj situaciji

«~ Nabava odlukom Glawnog
odbora

" Nabava IFRC/ICRC

# Nabava po projektu/programu

7 | Specifikacija troskova

POTPIS

DATUM

B | Potpis prediagatelja i datum

POPUNJAVA VODITELJ SLUZBE

1. Navedeni troSak je sastavni dio godisnjeg plana nabave {zaokruzi):

DA

NE

2. Napemena voditelja sluzbe podnositelja zahtieva ili voditelja shuzbe nadlezne za financijsko-radunovodstvene poslove (ako je NE):

POTPIS

DATUM

Vodilelj stuzbe predlagatelja

Voditelj sluzbe nadlezne za financiisko-
racuncvodstvene posiove

3. | Cdobrenje lzvrSnog predsjednika
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